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1 O QUEE O ZOTERO?

E uma ferramenta gratuita de gerenciamento de referéncias de documentos que permite a coleta,

organizagao, armazenamento e compartilhamento de informagd&es bibliograficas.

Os recursos do Zotero incluem integragdo com os navegadores da internet (Mozilla Firefox, Google Chrome
e Safari) e com programas de processamento de texto (Microsoft Word, LibreOffice , OpenOffice.org Writer
e NeoOffice) que o ajudam a citar facilmente suas fontes a medida que vocé escreve. Além de permitir
sincronizacdo online dos dados e geracdo de bibliografias em varios estilos, como por exemplo, os

representados pelas normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Esse tutorial tem o intuito de apresentar nogGes essenciais quanto ao uso do Zotero nas versdes Desktop e
web. Estd dividido em: como é feita a instalagao do software e das extensdes nos navegadores, como criar
a conta de usudrio, como sdo importados e/ou salvos os dados/documentos para a sua biblioteca e como

sdo inseridas as cita¢des e referéncias automaticamente em editor de texto.

Para saber mais procure a Biblioteca Universitaria! Bons estudos!



2 INSTALAR O ZOTERO

Para instalar o programa em seu computador baixe o arquivo executavel no site: www.Zotero.org
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3 INSTALAR O CONECTOR ZOTERO NOS NAVEGADORES GOOGLE CHROME E
MOZILLA FIREFOX

Apds download da versdo Desktop, o proprio software indica a instalagao do conector Zotero nos
navegadores de internet que a sua maquina possui. O conector permite que vocé salve os dados
bibliograficos direto no Zotero pelo navegador.

E recomendavel que instale os conectores disponiveis para cada navegador de intenet (Chrome, Mozilla e
Safari, ou apenas o que vocé utiliza em sua maquina).



3.1 Conector Zotero para Google Chrome

B

| Sucesso! Voce instalou o Zotero! |

¢ @

1. Instale otZﬁteru Connector for Chrome
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3.2 Conector Zotero para o Mozilla Firefox
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4 COMO CRIAR CONTA DE USUARIO NO ZOTERO

12

Crie uma conta de usuério no site do Zotero para ter acesso a versdo web na qual permite criar grupos,

compartilhar informagdes e fazer backups, conforme abaixo:

rater

[+

pu =i |

assistente de pesquisa pessoa

Preencha os dados de acordo com os campos indicados e clique em registro
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4.1 Como sincronizar os dados online de sua biblioteca

Ao criar a conta no Zotero vocé tera acesso a versdo web e podera fazer a sincronizagao on-line dos dados
bibliograficos armazenados em sua biblioteca, ou seja, todas as referéncias e arquivos que vocé salva na
versao Web podera visualizar na versao Desktop e vice e versa.

_ Zotero versdo Web
zotero T
O CErTT— )

CCCECL

Zotero versdo Desktop _



Para isso é necessario configurar o Zotero - versdo Desktop com a sua conta de usuario:
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4.2 Como instalar estilo ABNT

Caso vocé utilize a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sera necessario acrescentar o estilo na lista
disponivel no Zotero versdo desktop para que as citagOes e referéncias sejam geradas de acordo com esse
padrdo. Digite: Associacdo Brasileira, em seguida, cliqgue em Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(Portuguese — Brazil)%, para finalizar clique em “ok”, conforme figura abaixo:
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. |
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] - "-.p.-....u-.... e | | T
Sharw 10 g §
1 7 e rimd
i it B S - SSSOCICIS S i DorTs Sorce LCUTgLeS e 5 —
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* Recomenda-se instalar o estilo selecionado acima, porque traz modelos mais completos das normas ABNT.
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5 ADICIONAR, CAPTURAR, IMPORTAR E ARQUIVAR INFORMAGCOES E
ARQUIVOS NO ZOTERO.

O Zotero oferece a seus usuarios varias maneiras de capturar, importar e arquivar informagdes e arquivos.

5.1 Salvar dados bibliograficos pelos navegadores Chrome e/ou

Mozilla (via Conector Zotero)
O conector Zotero no navegador permite que vocé salve os dados bibliograficos da lista de resultados ou

do préprio documento de diversas fontes de pesquisa.

5.1.1 Salvar os dados da Pesquisa no Google Académico no Zotero
Para essa aplicagdo é recomendado que vocé tenha feito o download do software Zotero em seu

computador, deixe a versdo desktop aberta na area de trabalho, escolha e/ou crie a pasta em que vocé
salvara os dados. Em seguida, no Google Académico faca a pesquisa e salve os resultados por pagina pelo

conector Zotero instalado no navegador.
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Observe que o Zotero além de salvar os dados bibliogréaficos de sua pesquisa, também salva os arquivos

em formato pdf ou html (caso estejam disponiveis), conforme figura abaixo:
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5.1.2 Salvar os dados da Pesquisa pelo Portal Capes ou outra base de
dados

O principio é o mesmo, faga a pesquisa e em seqguida clique no conector Zotero do seu navegador para

salvar os resultados por pagina.
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5.1.3 Salvar apenas um registro bibliografico
Utilizando o conector Zotero também parte-se do mesmo procedimento, veja a figura:
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5.1.4 Importar os dados bibliograficos de um documento (RIS ou
BibTex)

Vocé pode importar os dados bibliograficos por meio de download de arquivo nos formatos RIS ou BibTex
em fontes de pesquisa que permite a exportacdo da referéncia bibliografica. O Zotero reconhece
extensoes de documentos quando exportados, tais como: RIS e BibTex. Eles sdo registros de metadados
das referéncias bibliograficas do conteddo pesquisado.

Lembre-se, esses arquivos ndo trazem, necessariamente, o texto completo do conteudo.

Acompanhe os exemplos de inclusdo dos metadados de um artigo na base de dados Scielo:
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Passo 1—Em “how to cite this article” na coluna de recursos da Scielo, clique no link “Export to Bib Tex” no

qual fara o download do arquivo para seu computador;
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Passo 2 —No Zotero (versao desktop), clique em “importar”, em seguida, selecione o arquivo formato

RIS ou Bib Tex. na pasta Download de seu computador e clique em abrir.
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5.1.5 Importar Arquivo do artigo ou outro documento salvo em seu
computador para o Zotero

Arreste com o0 mouse o arquivo que se encontra na pasta do

Zotero, veja abaixo:
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5.1.6 Anexar arquivo no item que contém apenas dados bibliograficos

Vocé pode anexar o arquivo (formato pdf) ou anexar links com o html nos itens que possuem apenas
dados bibliograficos. Para isso clique com o botdo direito no mouse em cima do item desejado, como

demonstra a figura.
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5.1.7 Adicionar itens bibliograficos por identificadores

O Zotero pode automaticamente adicionar itens a sua biblioteca com certos identificadores Unicos. Clique
no botdo “Adicionar Item por Identificador”, digite um numero: ISBN, Identificador de Objeto Digital (DOI)

ou ID PubMed e tecle enter. O item ird aparecer em sua biblioteca com os dados bibliograficos.

2 Zotero ool
[ Arquive (E) Editar Ferramentas  Ajuda (H)
o BT @ x | d"gl iy ™ 5:"’ b | & * Tooos of campos ¢ etiqueta: B T
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W o Por - [10.1590/50100-06832011000500008 | Pl
I || sant52238-3875201500... | _ Ens lo
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5.1.8 Adicionar manualmente dados bibliograficos no Zotero

Clique noicone de “mais” (+) verde na coluna central. Selecione o tipo de item que vocé quer criar no menu,
por exemplo, artigo de periddico, livro, entrevista, patente e etc. Vocé pode ver mais tipos de itens ao final
do menu. Uma vez selecionado um tipo de item, aparecera na coluna do centro um item em branco. A
partir disso, vocé pode digitar manualmente as informagdes bibliograficas na coluna da direita. Clique em
qualquer um dos campos na coluna para comegar a inserir suas informagdes. Se vocé tem autores
adicionais, vocé pode clicar no + proximo ao primeiro autor para adicionar outros campos. Quando vocé

tiver terminado de inserir todas as informacdes, vocé podera colocar anexos.
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5.2 Editar Informacdes dos dados bibliograficos dos Itens nas
colunas de Informagdes/Notas/Etiquetas/Relacionamentos

Na coluna da direita do seu painel do Zotero, vocé pode visualizar e
editar informagdes sobre um item especifico. Selecione o item na
coluna central e clique em:

Informacgdes: Vocé pode editar as caixas de texto ao clicar nelas.
Vocé também pode editar as caixas do Object ID ao clicar nelas e
selecionando uma opgao diferente. Vocé pode adicionar ou deletar
um autor/contribuinte/editor ao clicar nos icones de mais (+) ou
menos (-). O tipo de criador pode ser mudado ao clicar no descritor
(autor, editor, etc);

Notas: vocé também pode adicionar notas, anexos;

Etiquetas: para inserir anexos, tags assuntos relacionados ao
documento que poderdo ser recuperadas no momento da pesquisa
Relacionamento: vocé pode relacionar um item com outros itens
que possuem alguma relagdo com o tema de pesquisa ou de autoria.

il Neim | Shgusim | m.:w-n-nnl

Tecdenen Atgo ds peddico
Tzl Frodutaos wres’bor da mab

25 rez wetes dn

i e rann ey
Einn s icterar
Bmai berea Dee L
st [k M g

Tetule dazebinachn Penpuctsm am
(=] Il'\d:.ldlll"'!l'r'l."r u da
omadi i pounchn
wpkame 1T
Bkl
Pagne L0 101
DOt 050004
Sean
Tk de sip
Taara da sdae
Abwwiuii de peiadica
lzsame i
L]
S 3-8
Thuln o
WL hifpe seen acic S e o
Lwis s pemm
Sigurr
Lo mlimgha r angas

Cuisicoo o bbharscs

Phireare do amads

29



5.3 Como eliminar documentos (itens) duplicados

Em caso de documentos duplicados, clique no link “ltens Duplicados” localizado na coluna da esquerda,

verifique os itens que aparecem duplicados e clique em “"mesclar”, localizado na coluna da direita.

i 2 Iotero - . |i|ﬂ|$]

Arquive (E) Editar  Ferramentas  Ajuda (H)

g @8- @~ A B~ &F~ | | 7 Todososcamp T e
v [E Minha biblioteca Titulo Autor 5 | o Mesdlar 2 itens |
v Il luana Dance, Heart Failu., Carvalho et al.
~| 757456citation Dance, Heart Failu... Carvalho et al. Es/cwm{rsﬁo do item a ser utilizada como mestre:
_| sant52238-3875201500030... A ORIGEM DA NOL.. Hugh-Jones 23/04/2018 08:45:44 -
| Teste x o
: . A ORIGEM DA NOL.. Hugh-Jlones 23/04/2018 08:50:04 Ll
Minhas publicagdes

[us] Agenesia de incisi.. Pinelli et al.

/ 77 Itens duplicados liz| Agenesia de incisi... Pinelli, et al. & Selecione os campos a serem mantidos das outras verses
Documentos sem colegdo

Anomalias dentari... @ do itern:

1 Lixeira B A lias dentdri...
-] Anomalias dentdri Tipo Artigo de revista =

Titulo Agenesia de incisivos |aterais
SuUperiores

Autor Pinelli Danilo Valarelli

Autor Patel Mayara Paim

Autor Bianchini Marco

e

Titulo da publicagdo ProteseMews o
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6 COMO SALVAR DADOS BIBLIOGRAFICOS DOS DOCUMENTOS (ITENS) NO
ZOTERO WEB

Caso ndo possa utilizar o Zotero —versdo desktop, entre na pagina do Zotero.org e faca o seu login. A partir
disso, pode salvar os dados bibliogréficos dos itens no Zotero Web utilizando o conector Zotero dos
navegadores Chrome e Mozilla, da mesma forma que foi apresentada na se¢do 5.1.
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Em sequida o documento aparecerd na pasta Biblioteca, clique sobre ele e aparecerd detalhes do
documento. Caso algum campo esteja descrito errado vocé pode clicar em “Editar” para alterar o que for

necessario, em sequida, salve.

zotero
[ L

[ ]

A Indiscipline Escolar




7 COMO VISUALIZAR O ZOTERO NO EDITOR WORD OU LIBREOFFICE

ApOs a instalagdo do software Zotero a integra¢do com os editores de texto é automatica.

: i -tins kdaneger

Bigeeyn (Bl Edier

Zotero LibreOffice Integration

inegrates Zotera with LibreCffice and OoenOffice arg 3.0 or lster

Zotero Word for Windows Integration

mggrates Loterd with Miorasolt Ward Tor SWendows

Caso ndo ocorra a integracdo vocé tera que instalar os pluggins manualmente.

Saiba mais em: https://www.Zotero.org/support/word_processor_plugin_usage

Optons

Diptiana

Dhaadrid
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Ao abrir o Word vocé encontrara uma nova aba “Zotero” em seu editor de texto.
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|
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Esta aba permite a insercdo de citacdes e referéncias utilizando estilos que padronizam a produgdo

académica.
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8 CITACOES E REFERENCIAS NO WORD

Primeiramente, abra o Zotero versao Desktop e na aba Editar — preferéncias - citacao, escolha o formato
que vocé queira que as citagdes e referéncias sejam organizadas (ver se¢do 4,2). Em seguida, deixe o cursor
onde serd inserida a citagdo no texto.

Clique no item Add/Edit Cltation e digite o nome do autor ou palavra que represente o documento. Escolha
o documento e clique sobre o documento ou clique em “ok”; o Zotero inserird a citagdo automaticamente.
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Caso vocé queira fazer uma citagdo com varios documentos, apds a primeira consulta clique sobre o
documento (ndo tecle enter) continue digitando outra expressdo ao lado da primeira e por Ultimo tecle
enter.

[MORAN, 2003) & u
importando o resulta

& Delors, 1999 Mendes, 2014 ' Moran, 2017 ed

Vamos fazer mais alguns testes (MORAN, 2006), nesta citac
autor e demais artigos ¢

fiz a jungado de um artigo de

autor com obras de datl  FducacSo inovadora presenciale a distincia
Maoran (2003), S0 Fauwlo, SF; CA.

Educacio continuada
Mendes (2014), Custo de Softwarg, Elsevier: Rio de Janeino, 133-142, eap. 10.

Educacio e Inovacio
Mota e Scoft (2014), Educande para inovaclc e sprendizagem independente, Elsevier; Rio ..

Vamaos fazer mals alguns testes [DELORS, 1999; DOURADO; OLIVEIRA, 2009; MENDES, 2014;

MORAN, 2017}, nesta citacao fiz a jungdo de um artigo de autor e demais artigos de um

mesmo autor dos quais ele montou corretamente a citagdo de autor com obras de datas de
publicacBes diferentes.




8.1 Adicionar nimero de péagina (s) ou outras informacdes nas

citacoes
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Vocé pode adicionar nUmero de pagina (s) ou outras informacoes, para isso dé um duplo clique em cima

do sobrenome do autor que aparecera a caixa para preencher com os dados necessarios.

Z' Mendes, 2014

Educagdo continuada

Mendes (2014), Custo de Software, Elssvier: Rio de Janes..,

1
Pigina x| 5] ligite o numere da pagina
'|'r—':.r'. RS
- Prefino: - SILVA apud

maiuscula  Sufiow: , tradugéo nossa

Q

r o autor

Abnr emn Minha bibhioteca

acrescente a virgula
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Veja como fica a citagdo notexto:  |(sjya apud MENDES, 2014, p. 6, tradugio nossal

8.2 Gerar a lista de referéncias

Para gerar as referéncias das citagdes de seu texto, clique no item Add/Edit Bibliography

EEEN ricmonmsy  mem WS LAGUTIAPAGNA  EUIERDES  CORRISPORIIRG mmll  mEghk  am

REFERENCIAS

ARASL 3771 Lidad 3351, ow 17 de aginilo de D3T3

BEALL Lalws 10 TR, de 1f de aetubm de 1000 iacdiui @ Palitios Hadonal &0 lwm
Dinpanivet wrre b il a o e, ko] 0 sy 3008110 750 bt =, Acwmun we: 18
kA

DELORS, L On rpamimn pilares s scsacis, Frianigo; s esoara & descnbirs, w4, 7. B9-151,
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Equipe Setor de Referéncia

Alessandra Pires



